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SKILLS CAMPUS
Training & Certification Center

Conduire les entretiens professionnels dans le secteur privé

-Réference: RH-3 -Durée: 1 Jours (7 Heures)

Les objectifs de la formation

® Connaitre le cadre juridique.
® Préparer, structurer et conduire ses entretiens professionnels.
® Améliorer ses technigues d'écoute, de questionnement et sa posture.

® Construire des plans d'actions pertinents.

A qui s'adesse cette formation ?

®* Manager devant mener des entretiens professionnels. Cadre RH ayant a conduire des entretiens

professionnels ou a accompagner I'encadrement.

® Aucun.

Programme

e Activité a distance
© Pour acquérir une formation théorique avant une formation en salle : un
o expert "Comprendre les entretiens professionnels".
© |dentifier les obligations légales.

© Clarifier les enjeux et les conditions de réussite.

e Structurer ses entretiens professionnels
© Se préparer a I'entretien et réunir les informations clés.
© La méthode ABCDE pour situer les étapes et le contenu de I'entretien.

© Se doter d'un support d'entretien.

e S'entrainer activement a conduire les entretiens professionnels

o S'entrainer a la pratique des différentes étapes de I'entretien (quelles questions poser a chaque étape
?).

© Repérer les compétences acquises et potentielles du collaborateur.



Programme

© Clarifier le projet professionnel du collaborateur.

© Adopter la bonne posture (écoute, questionnement et reformulation).

e Construire des plans d’actions pertinents
© |dentifier des actions de développement au regard du projet professionnel.

© Connaitre les différents dispositifs de formation et de professionnalisation (CPF, plan de
développement des compétences) et orienter vers le dispositif adapté.

© Comprendre le role des différents acteurs (Managers, RH, collaborateurs).
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(+212) 522 27 99 01 (+212) 6 60 10 42 56 Contact@skills-group.com

Nous sommes a votre disposition :
De Lun - Ven 09h00-18h00 et Sam 09HO00 — 13H00

Angle bd Abdelmoumen et rue Soumaya, Résidence Shehrazade 3, 7éme étage N° 30
Casablanca 20340, Maroc
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